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SYARATUMUM
SURAT PERINTAH IGryA (SPN

LINGKUP PEKERJAAN
Penyedia yang ditunjuk berkewajiban untuk menyelesaikan pekerjaan dalam jangka
waktu yanS ditentukan sesuai dengan volume, spesifikasi teknis dan harga yang
tercantum dalam SPK

2. HUKUMYANGBERLAKU
Keabaahan, interpretasi, dan pelaksanaan SPK ini didasarkan kepada hukum Republik
Indonesia.

3. HARGASPK
a. Jenis Kontrak yang digunakan adalah Kontrak Lumsum.
b. PPK membayar kepada penyedia sebesar harga SPK.
c. Hatga SPK telah memperhitungkan keuntungan, beban pajak dan biaya overhead

serta biaya asuransi (apabila dipersyaratkan).
d. Rincian harya SPK sesuai dengan rincian yang tercantum dalam daftar kuantitas

dan harga.

4. HAK KEPEMILIKAN
a. PPK berhak atas kepemilikan semua barang/bahan yang terkait lanSsunS atau

disediakan sehubungan denganjasa yang diberikan oleh penyedia kepada PPK. Jika
diminta oleh PPK maka penyedia berkewajiban untuk membantu secara optimal
pengalihan hak kepemilikan tersebut kepada PPK sesuai dengan hukum yang
berlaku.

b. Hak kepemilikan atas p.ralatan dan barang/bahan yang disediakan oleh PPK tetap
pada PPK, dan semua peralatan tersebut harus dikembalikan kepada PPK pada saat
SPK berakhir atau jika tidak diperlukan lagi oleh penyedia. Semua peralatan
tersebut harus dikembalikan dalam kondisi yang sama Wda saat diberikan kepada
penyedia dengan pengecualian keausan akibat pmakaian yang wajar.

5. CACATMUTU
PPK akan memeriksa setiap hasil pekerjaan penyedia dan memberitahukan secara
teftulis penyedia atas setiap cacat mutu yang ditemukan. PPK dapat memerintahkan
penyedia untuk menguji pekedaan yang dianggap oleh PPK mengandung cacat mutu.
Penyedia bertanggung jawab atas cacat mutu selama masa garansi.

8. JADWAL
a. SPK ini berlaku efektif pada tanggal pe.nandatanganan oleh para pihak atau pada

tanggal yang ditetapkan dalam Surat Perintah Pengiriman.
b. Waktu pelaksanaan SPK adalah sejak tanggal mulai kerja yang tercantum dalam

Surat Perintah Pengiriman.
c. Penyedia harus menyelesaikan peke{aan sesuai jadwal yarLq ditentukan.

6. PERPAJAKAN
Penyedia berkewajiban untuk membayar semua pajak, tlr-a, retribusi, dan pungutan
lain yang sah yang dibebankan oleh hukum yang berlaku atas pelaksanaan SPK. Semua
pengeluaran perpajakan ini dianggap telah termasuk dalam harga SPK.

7. PENGALIHAN DAN,/ATAU SUBKONTRAK
Penyedia dilarung untuk mengalihkan dan/ atau mensubkontrakkan sebagian atau
seluruh pekerjaan. Pengalihan seluruh pekerjaan hanya diperbolehkan dalam hal
pergantian nama penyedia, baik sebagai akibat peleburan (metge) atau akibat
lainnya.



3

d. Ap,bila penyedia tidak daqt menyelesaikan pekerjaan sesuai jadwal karEna
keadaan diluar pengendaliannya dan penyedia telah melaporkan kejadian tersebut
kepada PPK, maka PPK dapat melakukan penjadwalan kembali pelaksanaan tugas
penyedia dengan adendum SPK

9. ASURANSI
a. Apabila dipersyaratkan, penyedia wajib menyediakan asuransi sejak Surat Perintah

Pengiriman sampai dengan tanggal selesainya pemeliharaan untuk:
1) semua barang dan pralatan yang mempunyai risiko tinggi terjadinya

kecelakaan, pelaksanaan pekerjaan, serta pekerja untuk pelaksanaan pekerjaan,
atas segala risiko terhadap kecelakaan, kerusakan, kehilangan, serta risiko lain
yanr tidak dawt didrga;

2) pihak ketiga sebagai akibat kecelakaan di tempat kerjanya; dan
b. Besarnya asuransi sudah diperhitungkan dalam penawaran dan termasuk dalam

harga SPK.

11. PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN
PPK berwenang melakukan pensawaun dan pemeriksaan terhadap pelaksanaan
pekerjaan yang dilaksanakan oleh penyedia. PPK dapat memerintahkan kepada pihak
lain untuk melakukan pensawaun dan pemeriksa an atas semua pelaksanaan
pekerjaan yang dilaksanakan oleh penyedia.

12. PENGUJTAN

Jika PPK atau PenSawas Pekerjaan memerintahkan penyedia untuk melakukan
pengujian Cacat Mutu yang tidak tercantum dalam Spesifikasi Teknis dan Cambar,
dan hasil uji coba menunjukkan 

^danya 
Cacat Mutu maka penyedia berkewajiban

untuk menanggung biaya pengujian tersebut. Jika tidak ditemukan adanya Cacat
i.Mutu maka u i coba tersebut SC i Peristiwa Kom

10. PENANGGUNGAN DAN RISIKO
a. Penyedia berkewajiban untuk melindungi, membebaskan, dan menanggu ng tanpa

batas PPK besefta instansinya terhadap semua bentuk tuntutan, tan3f.unr jawab,
kewajiban, kehilangan, kerugian, denda, gugatan atau tuntutan hukum, proses
pemeriksaan hukum, dan biaya yang dikenakan terhadap PPK beserta instansinya
(kecuali kerugian yang mendasari tuntutan tercebut disebabkan kesalahan atau
kelalaian berat PPK) sehubungan dengan klaim yang timbul dari hal-hal berikut
terhitung sejak tanggal mulai kerja sampai dengan tanggal penandatanganan
t:r-rita acara penyerahan akhir:
1) kehilangan atau kerusakan peralatan dan harta t:r-nda p.nyedia dan Personel;
2) cidera tubuh, sakit atau kematian Per*nel; dan/ atau
3) kehilangan atau kerusakan harta benda, cidera tubuh, sakit atau kematian

pihak lain.
b. Terhitung sejak tanggal mulai kerja sampai dengan tanggal Wnandatanganan

|cerita acaru serah terima, semua risiko kehilangan atau kerusakan hasil pekerjaan
ini merupakan risiko penyedia, kecuali kerugian atau kerusakan tensebut
diakibatkan oleh kesalahan atau kelalaian PPK.

c. Pertang8unSan asuransi yang dimiliki oleh penyedia tidak membatasi kewajiban
pe.nanggungan dalam syarat ini.

d. Kehilangan atau kerusakan tethadap hasil pekedaan sejak tanggal mulai kerja
sampai batas akhir garansi, harus diperbaiki, diganti atau dilengkapi oleh penyedia
atas tanSSunSannya sendiri jika kehilangan atau keruMkan tersebut terjadi akibat
tindakan atau kelalaian penyedia.
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13. LAPORAN HASrL PEKXRJAAN
a. Pemerikman pekedaan dilakukan selama pelaksanaan Kontrak terhadap kemajuan

pekerjaan dalarn rangka pengawasan kualitas dan waktu pelaksanaan pekerjaan.
Hasil pemeriksaan pekerjaan dituangkan dalam lapran kemajuan hasil peke{aan.

b. Untuk merekam pelaksanaan Wkeia n, PPK dapat menugaskan Pen8awas
Pekerjaan dan/ atau tim teknis membuat foto-foto dokumentasi pelaksanaan
peke4'aan di lokasi pekerjaan.

14. WAKIU PENYELESAIAN PEKERJAAN
a. Kecuali SPK diputuskan lebih awal, penyedia berkewajiban untuk memulai

pelaksanaan pekedaan pada tanggal mulai kerja, dan melaksanakan pekerjaan
sesuai dengan program mutu, serta menyelesaikan p.ke4aan selafibat-lambatnya
pada tanggal penyelesaian yang ditetapkan dalam surat perintah pengiriman.

b. Jika p.kerjaan tidak selesai pa da tanggal Wnyelesaian disebabkan karena kesalahan
atau kelalaian penyedia maka penyedia dikenakan sanksi berupa denda
keterlambatan.

c. Jika keterlambatan tersebut disebabkan oleh Peristiwa Kompensasi maka PPK

memberikan tambahan prpanjangan waktu penyelesaian pekerjaan.
d. Tanggal penyelesaian yang dimaksud dalam ketentuan ini adalah tanggal

penyelesaian semua pekerjaan.

15. SERAH TIRIMA PEKERJAAN
a. Setelah pekeg'aan selesai 1oo7o (seratus percen), penyedia mengajukan prmintaan

secara tertulis kepada PPK untuk penyerahan pekeriaan.
b. Sebelum dilakukan serah terima, PPK melakukan pemeriksaan terhadap hasil

pekeqaan.
c. PPK dalam melakukan pemeriksaan hasil pekerjaan dapat dibantlu oleh pengawas

pkerjaan dan/ atau tim teknis.
d. Apablla terdlpat kekurangan-keku tangan dan/ atav cacat hasil peke4jaan,

penyedia wajib memperbaiki/menyelesaikannya, atas perintah PPK.

e. iPKmenerima hasil pekerjaan setelah seluruh hasil pekerjaan dilaksanakan sesuai

denSan ketentuan SPK.
f. Peibayann dilakukan sebesar 1oo% (seratus persen) dari harSa sPK dan penyedia

harus menyerahkan Sertifikat Garansi.

16. JAMINAN BEBAS CACAT MUTU/GARANSI
a. Penyedia denga n jaminan pabnkan dari produsen pabrikan Qika ada) berkewajiban

untuk menjamin bahwa selama penggu naan *cara wajat, Barung ti*k
mengandung cacat mutv yang disebabkan oleh tindakan atau kelalaian Penyedia,

atau cacat mutu akibat desain,bahan, dan cara kerja.
b. Jaminanbebas cacat mutu ini berlaku selama masa garansi berlaku.

". 
Ppf akan menyampaikan pembentahtan cacat tnutv kepada Penyedia seSera

setelah ditemukan cacat mutu tersebut selama masa gatansi berlaku.
d. Terhadap pemberitahuan cacat mutu oleh PPK, Penyedia berkewajiban untuk

me^perLaiki, tn engganti., dan/ atau melengkapi B arung dalam jangka waktu sesuai

dengan syarat dan ketentuan dalam Seftifikat Garansi.

Jika Penyedia tidak memperbaiki, mengganti, atau mele ngkapi Barung akibat cacat

mutu dalam jangka waktu dengan sy arat dan ketentuan dalam Sertifikatsesuat

Garansi, PPK akan menghitung biaYa perbaikan yang diperlukan, dan PPK secara

langsung atau melallui pihak ketiga yang ditunjuk oleh PPK akan melakukan
ynrbalkan tersebut. Penyedia berkewajiban untuk membayar biaya Prbaikan atatt

tian ters€but sesuai n klaim di ukan secara tertulis oleh PPK.
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f. Selain kewajiban penggantian btaya,Penyedia yang lalai memperbaiki cacat m:ut:u
dikenakan Sanksi Daftar Hitam.

17. PERUBAHAN SPK
a. SPK hanya dapat diubah melalui adendum SPK.
b. Pembahan SPK dapat dilaksanakan dalam hal terdap t Wrlcr"daan antara kondisi

lapangan pada saat p.laksanaan denSan SPK dan disetujui oleh pa.ru pihak,
meliputi:
l) menambah atau mengurangi volume yang tercantum dalam SPK;

2) menambah dan/ 
^tau 

mengvrungi jenis kegiatan;
3) mengubah spesifikasi teknis sesuai dengan kondisi lapangan; dan/ atau
4) menSubah jadwal pelaksanaan pekerjaan.

c. Untuk kepentingan perubahan SPK, PPK dapat dibantu Pejabat Peneliti Pelaksanaan
Kontrak.

18. PERISTIWA KOMPENSASI
a. Peristiwa Kompensasi dapat diberlkan kepada penyedia dalam hal sebagai berikut:

1) PPK mengubah jadwal yang dapat mempengaruhi pelaksanaan pekeqaan;
2) keterlambaran pe.mbay aran kepada peny edia;
3) PPK tidak memberikan gambar-gambar, spesifikasi dan/ atau instruksi sesuai

j adw al y ang dibutu hka n;
4) penyedia belum bisa masuk ke lokasi sesuai jadwal;
5) PPK menginstruksikan kepada pihak penyedia untuk melakukan pengujian

tambahan yang setelah dilaksanakan pengujian ternyata tidak ditemukan
kerusakan/kegag alan / peny impangan;

6) PPK memerintahkan wnundaan pe.laksanaan pekerjaan;
7) PPK memerintahkan untuk menSatasi kondisi tertentu yanS tidak dapat diduga

sebelumnya dan disebabkan oleh PPK;

8) ketentuan lain dalam SPK.

b. Jika Peristiwa Kompensasi mengakibatkan gngeluatan tambahan dan/ atau

keterlambatan penyelesaian pekedaan maka PPK berkewajiban untuk membayar

Santi ruSi dan/ atat memberikan perpanjangan waktu penyelesaian pekerjaan. 
-

c. Ganti rugi hanya dapat dibayarkan jika berdasarkan data penunjang dan
perhitungan kompensasi yang diajukan oleh penyedia kepada PPK, dapat
dibuktikan kerugian nyata akibat Peristiwa Kompensasi.

d. Perpanjangan waktu penyelesaian pekerjaan hanya dapat dilct:rikan jika
beidasarkan data penuniang dan perhitungan kompensasi yang diajukan oleh
penyedia kepada YYx., dapat aibuktikan prlunya tambahan waktu akibat Peristiwa

Kompensasi.
e. Penyedia tidak berhak atas Santi rugi dan/ atau perpanjangan waktu penyelesaian

pelie4'aan jika pnyedia gagal ata:u lalai untuk memberik an pringatan dini dalam
mengantisipasi atau menSatasi dampak Peristiwa Kompensasi.

19. PERPANJANGAN WAKTU
a. Jika'terjadi Peristiwa Kompensasi sehingga penyelesaian pekerjaan akan

melampaui tanggal penyel esaian maka penyedia berhak untuk meminta
perpaiiangun tanggal penyelesaian berdasarka n data penunjang. PPK berdasarkan

wii^A^iga pEnsawai Pekerjaan memperpanjang tanggal pe'ny.elesa.ian

pekerjaan 
"secarz 

tettulis. Perpanj angan tan&Eal penyelesaian harus dilakukan
melalui adendum SPK.

b. ppK dapat menyetujui perpaniangan waklu pelakan aan *telah melakukan
penelitiin terhadap usulan tedulis yang diajukan oleh penyedia.

20. PENGHENTIAN DAN PEMUTUSAN SPK

a. Penghentian SPK dapat dilakukan karena tetjadi Keadaan Kahar'
b. Da1f,,m hal SpK dihentikan, PPK wajib membayar kepada pnyedia sesuai dengan

restasi ke aan a telah dica
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c. Pemutusan SPK dapat dilakukan oleh pihak PPK atau pihak penyedia'- ,
;. M*l;rr"8 dari Pasal 1266 dan 1267 .;rab Undang-Undang Hukum Perdata'- 

p.*ituJu, S"PK melalui pemberitahuan tertulis dapat dilakttkan apabila:

il p.nyeaia terbukti melakukan KKN, kecuranga n dan/ atau pemalsuan dalam
'1r.oies 

Pengadax yang diputuskan oleh instansi yang betrvenang-;-

2) pengaduai' tentang 
-'penyimpangan 

prosedu r', dugaan -KKN .danlatau-' 
W.tiiryur^" p.t*Ingun sef,at aaUm pelaksanaan pengadaan dinyatakan

benar oleh instansi yang berwenang;
3) dFdh labi/cidira"lanjr dalai melaksanakan kewajibannya dan tidak

iremperbaiki kelalaianiya- dalamjangka waktu. y ang telah ditetapkan;

+) p.nyidia tanpa persetujuan PPK, tidak memulai pelaksanaan pekerlaan; . .

il iiviii^ meigtientitan pekerjaan.dan pen-ghentian ini tidak tercantum dalam

prqra mutu serta tanpa persetujuan PPK;

6) irenyedia beruda dalamkeadaan paili\
z> 'privra:r gagal mempetbaiti finerji setelah mendapat Surat PerinSatan

sebanyak 3 (t[a) kali;
S) penyeiia selafta uasa SPK Sagal memperbaiki Cacat Mutu dalam jangka

waktu yang ditetaPkan oleh PPK;
gl ipr mime'rintahkan penyedia untuk menunda _pelaksanaan 

atau kelanjutan"' ;Jl;i:;i,aa, pe"intit te.rebut tidak ditarik selama 28 (dua puluh delapan)

hari; dan/ atau
10) PPK iidak menerbitkan surat perintah pembayaran untuk pembayaran tagihan
- -' ;"8*;;; sesuai denga n yang' disepakati xbagaimana tercantum dalam SPK'

e. oatirrinzJ pe mutusan sFr aiiatutan karena kesalahan penyedia:- itsd uang muka harus dilunasi oleh Penyedia atau Jaminan UanS Muka

dicairka n (aPabila diberikan) ;

D i;y;eiame'mbayar denda keterlambatan (apabila ada); dan/ atau

3) ienyedia dikenakan Sanksi Daftar Hitam'
f. fjuiii'nit Wmutusan Spi aitatutan karena PPK. terlibat penylmpangan.prosedur,-' 

;;i;krk 
"^ 

KKN danlatau pelanggarun persaingan sehat dalam pelaksanaan

iiiii^", maka PPK aircnatai"santsi berdaiarkan wtatutan perundang-

tndangan,

21. PEMBAYARAN"' ;:;;;;;;;^n prestasi hasil pekedaan vang disepakati dilakukan oleh PPK' dengan

ketentuan:
l) penyedia telah mengajukan lagihan disertai laporan,Ut'.1]111^11t]l-tr:?:::i'
ii iivuyurun dilakukan dengan lstbtem tyyin(rymbatalzn secara sekatSus['

Z\ iiaivu'^"harus dipoton!denle (apabila.ada\' dan pajak ; -'
b.i;;;;^;^; terakhir tinv, iitut't'n setetah pekerjaan selesai 10o7o (seratus
-' 

;;;;i dr" Berita Acara Serah rerima ditandatangani'

c. ppK dalam tu*n *r-ti, 
-7 

(tujuh) hari kerja setelah penSaj :uan rf.xmi.r.taan-' 
p.*Ouyr.un aa.i peny.aiu' fiarus sudah 

- 
mengajukan surat permintaan

'i;;;^*" uepaaa iilalat Penandatangansurat Perintah Membayar (PPSPM)'

d. blla lerdapat tctiaar.selu*alan O'r'* [ihit111an an+sutan' tidak akan menjadi

alasan untuk *.nrnil-'E*iii^'i" PPK 
"dapat -meminta penyedia . untuk

menyampaikan p..r,it,ii'I pttJlii 
'e'nentat' 

dtnSan menSesampingkan hal-hal

yang sedang menjadi perselisihan'

22. DENDA"' i.'iit^"wrrtjaan tidak dapat diselesaikan dalam janSka walilu pelaksanaan pekerjaan

karena kesalaha" ^t;;-k;;i^i;; 
[ny.ai, mafa penvedia berkewajiban untuk

membayara"naa tepiaa'"6r ,.L*."tu rooo (satu permil) dari nilai sPK (tidak

termasuk PPN) untu[ setiap hari keterlambatan'

b. PPK mengenakan Denda dengan -memotong 
pembavaran prtstasi pekerjaan

penyedia. nembayaran ienda"tidak mengurangi tanEgvng jawab kontraktual

n ta
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23. PENYELESAIAN PERSELISIHAN
PPK dan penyedia berkewajiban untuk berupaya sungguh-sungguh menyelesaikan
secara damai semua perselisih an yang timbul dari atau berhubunSan dengan SPK ini
atau interprctasinya selama atau setelah pe.laksanaan p.kerjaan. Jika perselisihan
tidak dapat diselesaikan secara musyawarah maka perselisihan akan diselesaikan
melalui layanan Penyelesaian Sengketa, arbitrase atau Pengadilan Negeri.

24. LARANGAN PEMBERIAN KOMISI
Penyedia menjamin bahwa tidak satu pun personel satuan kerja PPK telah atau akan
menerima komisi atau keuntungan tidak sah lainnya baik langsung maupun tidak
langsung dari SPK ini. Penyedia menyetujui bahwa pelanggaran syarat ini merupakan
pelanggaran yang mendasar terhadap SPK ini.
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KEPULAUAN ANAMBAS

Jalan Haji Raja Ali Nomor o2Tarempa Kode Pos 2979'l
Pos-el : kankemenao anambas@vahoo.co id; Laman : www.kemenaganambas.com

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Nomor : 8-527/l<k.32.O7 / 1/KU.00.2/06/2023
Tanggal 8 Juni 2023

Paket Pekerjaan : Pengadaan Sarana dan Prasatana Pengolah Data dan Pendukung
Administrasi Perkantoran DukunSan Operasional Pendidikan

Yangbertanda tangan di bawah ini :

Nama : Dr. H.fuizal, MH
Jabatan : Pejabat Pembtat Komitmen (PPK)

Alamat:lalan Llaji Paja Ali Nomor OzTat'empa Kode Pos 29797
selanjutnya disebut sr.bagai Pejabat PenandatanSan Kontrak;

berdasarkan SPK engadaan Pefilatan Pendukung Kegiatan Perkantoran nomor B-

52O/k.32.07 / 1, /KU.OO.2/06/ 2023 tanggal 8 Juni 2023, bersama ini memerintahkan:

nama Penyedia : CV. Melayu 7
larrtat :JLN.BATU BERAPIT, RT.OO4,/RW.O03. TEREMPA BARAT, Kec. Siantan,
Kab. Kepulauan Anambas, Provinsi Kepulauan Riau
yang dalam hal ini diwakili oleh : Irawady
selanjutnya disebut sebagai Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut :

1. Rincian Eatalg:

No. Jenis Barang Sataan
Ukuran

Kuantitas Har$a
Satuan

Total Hatgal

1 printer' 2 unit 6.360.OOO

l.aptop 2 Unit 13.450.O00 26.900.OOO

Personal Komputer 2 Unit 13.450.000 26.900.OO0
prroyektor 2 Unit 1 1.230.000 22.460.OOO

lumlah 82.620.OOO

Total 9.O88.200
Pembulatan 9't.708.200

2. Tanggal barang diterima : 07 Juli 2023;

J Svarat-syara t oekeriaan : sesuai dengan persyaratln dan ketentuan SPK;

4. Waktu penyelesaian : selama 30 ( tiga puluh) hari kalender dan pekerjaan harus
sudah selesai Wda tanqSal 07 Juli 2023

Semua jenis harga yang tercantum dalam Daftar Kuantitas dalr Harga adalah harga sebelum PPN (Pajak

Pertambahan Nilai)

3.180.OOO
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5. Alamat pengiriman barang: Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepulauan
Anambas d.aJalan Haji Raja Ali Nomor 02 Tarempa Kode Pos 29797

6. Denda: Terhadap setiap hari keterlambatan penyelesaian pkerjaan Penyedia Jasa
akan dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 1/IO0O (Mtu permil) dari Nilai SPK
(tidak termasuk PPN).

Tar€mpat, 08 Juni 2023
Satuan Kerja Kantor Kementerian Agama
Kabupaten Kepulauan Anambas 32051. 6
Pejabat Penandata nga n Kontrak

Dr. H. Erizal, MH
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

NrP. r 9691231 I995031002

Menerima dan menyetujui:

Untuk dan atas nama CV. MELAYIJ 7

wady
ktur


